培训、赛事期间实训室使用准则
进入综合实训楼和实训室的所有人员请注意，请务必严格遵守《实验室安全手册》要求，并注意下列事项。
一、用火用电安全
1、十教综合实训楼实行全域禁烟禁火，切忌抱有任何侥幸心理，所有区域都安装有消防报警传感器和加压喷水灭火联动装置，一旦不慎触发消防系统动作，将导致数以百万计的资产损失后果，承担极其沉重的赔偿责任。
2、熟悉灭火器摆放位置，熟悉消防逃生通道位置，遇到火灾积极施救，事不可为时及时撤离。
3、严禁在实训室使用插线板和大功率电器，手机笔记本电脑充电请使用墙脚处的插座，严禁私拉乱接。
4、离开实训室前，关闭计算机、空调、大屏，并注意检查机房的门窗是否已妥善关闭，避免雨水和无关人员进入实训室损坏设备。
二、人员管理
1、由比赛负责人带队，组织每次训练及比赛，人员尽量结队活动，避免落单。对参与训练及比赛的人员进行登记，不得允许非比赛人员进入机房。
2、训练时遵守纪律，勿大声喧哗，保持安静。
3、机房人员不得将机房的物品带离机房。
三、机房卫生制度
1、禁止在机房内吃食物、随地吐痰，对于意外或工作过程中弄污机房地板和其它物品的，必须及时采取措施清理干净，保持机房洁净。
2、机房用品要各归其位，不能随意乱放。
3、坚持每次使用后打扫机房卫生，坚持每次离开之前将桌面收拾干净，物品摆放整齐。
[bookmark: _GoBack]4、制定值日表，张贴在教室门，值日生负责机房当日清洁整理和行为督导。
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