西昌学院图书馆消防及安全管理规定
第1条  图书馆全体职工及进入图书馆阅览的人员必须严格遵守国家和学院有关消防及安全的管理制度规定，坚持以预防为主的原则防患于未然，每个工作人员是本馆的义务安全员和义务消防员，应自觉做好防火、防盗、防水等安全保卫工作，保证馆舍、设备和藏书的安全。
第2条 [bookmark: hmcheck_e9c6c5c80ec5431796f96471e092bfd9] 图书馆应经常进行全馆职工的安全教育培训，对安全培训效果进行评估和改进。
（一） 全馆人员要认真学习和遵守《中华人民共和国消防法》和上级主管部门防火安全的相关规定，提高对消防安全工作重要性的认识和防范意识。
（二） 全馆人员必须熟知必要的消防安全知识，做到“一能三会”：能发现火险隐患；会报火警，会使用灭火器材；会组织读者疏散。
（三） 全馆人员要做到“六知”：知火警电话（119），知部门用电总闸，知消防水源位置，知消防器材的存放位置和使用方法，知消防通道的位置，知火灾时不能使用电梯。
[bookmark: hmcheck_78c13098eff14085899d4c81d818cc85][bookmark: hmcheck_f7e154bd32ff414eb7c01e26500c89be]（四） 各部（室）实行部（室）领导负责的全员安全责任制，按照“党政同责、一岗双责、失职追责、齐抓共管”“谁主管、谁负责、谁使用、谁负责”“归口管理、分级负责”，把安全工作细化到各部室、各小组和全体馆员所属的工作区域，在工作责任中同样一岗双责的原则，负责该部门的消防安全管理工作，落实安全措施，把一切不安全因素消除在萌芽状态中。
（五） 实行部主任消防安全巡查制度。部室主任对责任区的人员要勤查、勤问、勤提醒，对本部门责任区要经常进行检查，发现问题及时处理和上报。
（六） 督促检查工作人员每天下班前必须做好“五关”：关电器设备、关灯、关门、关窗、关水龙头。
第3条 [bookmark: hmcheck_f382397fec2a4a54ba7fa095da89ae44] 馆内设北馆安全管理员一名，南馆安全管理员一名，另物业安保人员南北馆各一名，负责配合学校相关部门定期检查消防器材及防盗系统，保证正常运作。安全员每个工作日都要对辖区进行安全巡查，检查消防器材、消防设施、紧急疏散通道等器材和设施布局是否合理，技术性能及维修保养是否正常，若发现本馆存在安全隐患，应及时处理，并向相关部门和领导上报。消防安全要做到“日检查、日登记、日维护”。
第4条  消防器材必须放置在醒目和便于使用的地方，工作人员均应熟悉灭火器材的放置位置和使用方法。
第5条  图书馆内严禁吸烟；严禁任何人携带易燃、易爆、腐蚀、剧毒等危险品进馆，严禁使用明火。 
第6条  馆内照明灯具必须保持完好，电源插头、插座和电源开关如有接触不良或损坏者，要及时维修或更换，不准带故障运行。不准用可燃物做灯罩，照明灯泡与图书、文件柜等可燃物品应保持不少于0.5米的距离。
第7条  未经允许，任何人不得私拉电线、网络线，严禁使用电炉等负荷较大的电器，不准在馆内存放易燃及其他可燃物品。停电期间严禁使用明火照明。下班或长时间离开必须切断电源。
第8条  馆内不准停放各种车辆，严禁在安全出口或疏散通道上安装栅栏、堆放物品等影响疏散的障碍物，确保消防通道、安全出口畅通。
第9条 [bookmark: hmcheck_28f38f3099a648c9a09c2a9852ffce52] 馆内安全标志、安全出口要有明确标识，如有损坏应及时维修。
第10条  安全工作人员掌管的馆内相关钥匙，必须妥善保管，不得外借他人。
第11条  每日闭馆前，工作人员必须对图书馆进行认真检查，切断电（水）源，关闭门窗，检查无误后方可离馆。
第12条 [bookmark: _GoBack][bookmark: hmcheck_689e4558cc494c248afdc3d331eda514] 寒暑假及法定节假日要做好安全防范工作，部门做好巡查，全馆组织检查，消除隐患，堵塞漏洞，防止火灾事故发生。
第13条  值班人员必须严格履行岗位职责和义务。如遇突发事件发生时，必须迅速处理、上报，快速有序疏散读者。发现火灾时，迅速按校灭火作战预案紧急处理，并拨打119电话通知公安消防部门，同时须及时拨打学校报警电话2580110，并及时报告馆长。
第14条  本规定自通过之日起施行。
第15条  本规定由西昌学院图书馆负责解释。
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